
                                       
 

 

 

 

 

 

 

                                                                     

Flowchart ระบบงานการย้ายออกนักเรียน 

ผู้ปกครองนักเรียนกรอกเอกสาร/เตรียมเอกสารหลักฐานการย้าย 

ตรวจสอบเอกสารค าร้อง/เอกสารหลักฐาน 

(วิชาการ) 

เอกสาร 
ส่ง-ออกเอกสารธุรการ
ธุรการประจ าชั้น เช่น 

ปพ. คะแนน เวลาเรียน 
บัตรสุขภาพ ฯลฯ 

(ครูประจ าชั้น) 

ส่ง-ออกเอกสาร
ทะเบียนวัดผล เช่น ปพ. 
ใบรับรอง ฯลฯ 

(ฝ่ายทะเบียน) 

ประสาน/แจ้งเก่ียวกับเอกสาร 

เอกสารครบสมบูรณ ์

พิมพ์หนังสือส่งเสนอผู้บริหารลงนาม 

(ผู้อ านวยการ) 

เอกสารหลักฐานการย้ายออกของนักเรียน 

 

จ าหน่าย/ย้ายออก
ใน ปพ.  

(ครูประจ าชั้น) 

) 

รับเอกสารการย้ายออก
(ผู้ปกครอง) จ าหน่าย/ย้ายออก

ในระบบ DMC 

น าเอกสารส่งโรงเรียนใหม ่

จ าหน่าย/ย้ายออก
ในทะเบียนนักเรียน

ฉบับโรงเรียน 

เก็บรักษาเอกสารหลักฐาน 

เก็บรักษาเอกสารหลักฐาน 

- รับเอกสารค าร้องขอย้าย  กรอกข้อมูล
ให้เรียบร้อย เตรียมเอกสารหลักฐาน 
ได้แก่ สูติบัตร ทะเบียนบ้าน นักเรียน  
บิดา  มารดา  

- ตรวจสอบค าร้องและเอกสารหลักฐาน   
แจ้งไปที่ครูประจ าชั้น  ทะเบียนวัดผล  

- ครูประจ าชั้นรวบรวมข้อมูลประจ าตัว  
ปพ.   คะแนนเก็บรายวิชา เวลาเรียน  

- งานทะเบียนวัดผล ออกเอกสารทาง
ทะเบียน 

- ตรวจสอบเอกสารทั้งหมด เมื่อครบ
สมบูรณ์แล้ว จัดพิมพ์หนังสือส่งตัว
นักเรียน เสนอผู้อ านวยการลงนาม 

- เมื่อผู้อ านวยการลงนาม  น าเอกสาร
ทั้งหมดให้ผู้ปกครองนักเรียนส่งต่อยัง
สถานศึกษาใหม ่

- งาน DMC  จ าหน่ายนักเรียนออกจาก
ระบบ 

- เก็บรักษาเอกสารหลักฐานไว้อย่างเป็น
ระบบ 

 

 

 

 

           
   

               

 
 

นางรุนนี งอยภูธร
หัวหน้างานวิชาการโรงเรียนทรายทองวิทยา

ผู้รับผิดชอบ


